
PIANO DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL' INSEGNAMENTO a.s. 2024/25

Approvato dal Collegio dei Docenti nella seduta del 6 settembre con delibera n.9

LE ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO

L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente

previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende attività a carattere collegiale (per un totale

di 40+40 ore) ed impegni individuali che caratterizzano la professione docente (ore impiegate per la

preparazione delle lezioni, la correzione dei compiti e altre attività svolte in orario extra-scolastico, che

non rientrano nel 40+40, non sono quantificabili né quindi monetizzabili, ma rappresentano comunque

un obbligo del docente).

Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite dalla partecipazione alle

riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica di inizio e fine

anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali e finali e sull'andamento

delle attività educative nelle scuole dell’infanzia; sono costituite inoltre dalla partecipazione alle attività

collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione; sono costituite infine dallo svolgimento

degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione.

Per assicurare l'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5

minuti prima dell'inizio delle lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni medesimi.

Adempimenti a carattere collegiale:

● programmazione,progettazione,

● ricerca, valutazione, documentazione,

● aggiornamento e formazione,

● preparazione degli organi collegiali, partecipazione alle riunioni e attuazione delle delibere

adottate dai predetti organi.

Adempimenti individuali dei docenti:

a) Preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;

b) Correzione degli elaborati;



c) Rapporti individuali con le famiglie.

SCRUTINI ED ESAMI - VALUTAZIONE

Per lo svolgimento degli scrutini e degli esami e per la compilazione degli atti relativi alla valutazione

non è prevista la quantificazione oraria degli impegni. Pertanto si prevede un calendario di massima

che potrà essere rivisto in relazione alle direttive centrali.

ATTIVITÀ DI FORMAZIONE/AGGIORNAMENTO

Le attività di formazione/aggiornamento, che i docenti sono tenuti a frequentare, organizzate

autonomamente dalla scuola sulla base degli indirizzi generali definiti a livello centrale, saranno svolte

nei tempi e con criteri deliberati dal Collegio Docenti con apposito atto formale.

La partecipazione a corsi organizzati da soggetti esterni sarà disciplinata dal Contratto Integrativo

d’Istituto nel rispetto del Piano di Formazione d’Istituto deliberato dal Collegio Docenti.

ATTIVITÀ CONNESSE CON LA PROGRAMMAZIONE DIDATTICA

Le attività connesse con la programmazione didattica hanno una cadenza diversificata a seconda

della tipologia di scuola.

Scuola dell’Infanzia - La progettazione didattica e la sua verifica avvengono con cadenza bimestrale,

in genere il primo martedì del mese. In ciascun plesso il responsabile di plesso ha il compito di curare

un registro della programmazione in cui sono verbalizzati sinteticamente gli incontri svolti.

Scuola Primaria - La progettazione didattica e la sua verifica avvengono con cadenza bimestrale per

quanto riguarda la progettazione per classi parallele, in ulteriori incontri, sempre on line di martedì,

per la progettazione dei singoli team di classe. Il coordinatore di classe redige il verbale che viene

conservato nella cartella predisposta sul registro elettronico.

Scuola Secondaria di I Grado - Le riunioni dei consigli di classe, di cui viene redatto apposito verbale,

sono definite come da Piano Annuale delle Attività.

Nel corso dell’anno il Piano orario potrà subire variazioni e/o integrazioni in relazione a

situazioni non programmate.

COLLEGIO DEI DOCENTI E SUE ARTICOLAZIONI FUNZIONALI

Tipologia attività: COLLEGIO DEI DOCENTI in presenza

Periodo Orario Argomento NUMERO ORE

lunedì 2
settembre 2024

11.00-12.00 Avvio anno scolastico 1

venerdì 6
settembre

10.00-11.00 Avvio anno scolastico 1

martedì
24 settembre

17.00-18.30 Organizzazione- FF.SS. 1.5



martedì
29 ottobre

17.00-18.30 Organizzazione - POF- Progetti 1.5

martedì
17 dicembre

17.00-18.30 Piano dell’offerta formativa-
Organizzazione

1.5

martedì
18 febbraio

17.00-18.30 Valutazione periodica 1.5

martedì 13
maggio

17.00-18.30 Adempimenti 1.5

venerdì 27
giugno

17.00 - 18.30 monitoraggio e valutazione 1.5

TOTALE ORE: 11

Tipologia attività: DIPARTIMENTI on line

Periodo Orario Argomento NUMERO ORE

5 settembre 9.30-11.30 Prove d’ingresso
(per ordine di scuola)

2

martedì
8 ottobre

17.00 - 18.30 Progettazione Curricolo 1.5

martedì
18 marzo

17.00 - 18.30 Coordinamento per lo svolgimento di
prove di verifica finali disciplinari comuni
(per ordine di scuola)

1.5

martedì
8 aprile

17.00 - 18.30 Adozione libri di testo
(per ordine di scuola)

1.5

TOTALE ORE: 6,5

RAPPORTI E INCONTRI SCUOLA – FAMIGLIA

Fermo restando che i rapporti individuali tra singoli docenti e genitori si regolano autonomamente con

criteri di opportunità, (scuola primaria: in coda alla programmazione e previo appuntamento), saranno

tenuti incontri periodici formali tra tutti i docenti e le famiglie, secondo criteri e modalità stabilite dal

Consiglio di Istituto sulla base delle proposte del Collegio dei Docenti nei seguenti giorni:

SCUOLA DELL’INFANZIA:

Periodo Orario Argomento NUMERO ORE

mercoledì
23 ottobre

16.30 - 17.30 Elezioni rappresentanti intersezione 1

mercoledì
11 dicembre

16.40-18.40 Incontro Scuola-Famiglia 2

mercoledì
30 aprile

16.40-18.40 Incontro Scuola-Famiglia 2

TOTALE ORE: 5



SCUOLA PRIMARIA:

Periodo Orario Argomento NUMERO ORE

lunedì
21 ottobre

16.40 - 17.40 Elezioni rappresentanti interclasse 1

lunedì
9 dicembre

16.40-18.40 Incontro Scuola-Famiglia 2

giovedì
13 febbraio

16.40-18.40 Incontro Scuola-Famiglia 2

lunedì
28 aprile

16.40-18.40 Incontro Scuola-Famiglia 2

TOTALE ORE: 7

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO:

Si precisa che I docenti, qualora i genitori ne facessero richiesta, riceveranno in orario antimeridiano i

genitori, previo appuntamento preventivamente concordato.

Periodo Orario Argomento NUMERO ORE

martedì
22 ottobre

16.30 - 17.30 Elezioni rappresentanti di classe 1

martedì
10 dicembre

16.30-18.30 Incontro Scuola-Famiglia 2

martedì
11 febbraio

16.30-18.30 Incontro Scuola-Famiglia 2

martedì
29 aprile

16.30-18.30 Incontro Scuola-Famiglia 2

TOTALE ORE: 7

Tipologia attività: CONTINUITÀ DIDATTICA ED ORIENTAMENTO

ATTIVITÀ DI CONTINUITÀ DIDATTICA E ORIENTAMENTO SCUOLA INFANZIA, SCUOLA

PRIMARIA E SCUOLA SECONDARIA

Le attività di continuità e di orientamento si svolgono alla presenza dei Consigli di Classe degli

anni ponte dei tre ordini, per lo scambio di informazioni su tutti gli alunni. Gli incontri saranno

calendarizzati per le singole classi.

Periodo Orario Argomento NUMERO ORE

giovedì 7
novembre

16.40-18.40 Continuità 2

martedì
3 giugno

15.00-17.00 Orientamento 2

TOTALE ORE: 4



CONSIGLI DI INTERSEZIONE, INTERCLASSE E DI CLASSE

CONSIGLI DI INTERSEZIONE PER LA SCUOLA DELL’INFANZIA (per un massimo di 40 ore)

I consigli di intersezione saranno convocati alla presenza dei genitori, ad eccezione degli incontri per

il coordinamento didattico e di programmazione, secondo il seguente calendario:

Periodo Orario Argomento NUMERO ORE

3 settembre 9.30-11.30 Coordinamento didattico 2

4 settembre 9.30-11.30 Coordinamento didattico 2

9 settembre 9.30-12.00 Coordinamento didattico-programmazione
mensile educativo-didattica

2,5

martedì
1 ottobre

16.40-18.40 Incontro bimestrale Programmazione
educativo-didattica

a recupero

martedì
3 dicembre

16.40-18.40 Incontro bimestrale Programmazione
educativo-didattica

a recupero

venerdì
24 gennaio

16.40-18.40 Consiglio INTERSEZIONE 2

martedì
4 febbraio

16.40-18.40 Incontro bimestrale Programmazione
educativo-didattica

a recupero

venerdì
28 marzo

16.40-18.40 Consiglio INTERSEZIONE solo tecnico 2

martedì
1 aprile

16.40-18.40 Incontro bimestrale Programmazione
educativo-didattica

a recupero

lunedì
26 maggio

16.40-18.40 Consiglio INTERSEZIONE 2

martedì
3 giugno

17.00-19.00 Incontro di Programmazione
educativo-didattica

a recupero

TOTALE ORE: 12,5

CONSIGLI DI INTERCLASSE PER LA SCUOLA PRIMARIA (per un massimo di 40 ore)

I Consigli di Interclasse si riuniranno alla presenza dei genitori, ad eccezione degli incontri per il

coordinamento didattico e di quello previsto per gli scrutini, secondo il seguente calendario:

Periodo Orario Argomento NUMERO ORE

3 settembre 9.30-11.30 Coordinamento didattico 2

4 settembre 9.30-11.30 Coordinamento didattico 2



9 settembre 9.30-12.00 Coordinamento didattico 2,5

giovedì 28
novembre

16.40-18.40 Consiglio interclasse 2

martedì 28
gennaio

16.40-18.40 Consiglio interclasse 2

giovedì
27 marzo

16.40-18.40 Consiglio interclasse 2

lunedì
5 maggio

16.40-18.40 Consiglio interclasse
adozione libri di testo

2

TOTALE ORE: 14,5

CONSIGLI DI CLASSE PER LA SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO

(fino ad un massimo di 40 ore)

Sulla base dei criteri fissati dal collegio dei docenti, i consigli di classe si riuniranno, di norma, ed alla

presenza dei genitori, ad eccezione di quello previsto per gli scrutini, secondo il seguente calendario:

Periodo Orario Argomento NUMERO
ORE

3 settembre 9.30-11.30 Coordinamento didattico 2

4 settembre 9.30-11.30 Coordinamento didattico 2

9 settembre 9.30-12.00 Coordinamento didattico 2,5

15-17-18 ottobre 14.00-18.00 Consigli di classe
15- D - F
17- C - G
18- A - B

9

11/12/13
novembre

14.00-18.00 Consigli di classe
11- F-D
12- B-A
13- G-C

9

31 marzo
1 - 2 aprile

14.00-18.00 Consigli di classe
31- C - G
1 - B- A
2- F - D

9

martedì 6 maggio 15.00 -18.00 Consigli di classe
adozione libri di testo

3

TOTALE ORE: 34



SCRUTINI E VALUTAZIONI QUADRIMESTRALI

SCUOLA PRIMARIA:

Periodo data Plessi-classi orario

1 quadrimestre 03/02/25 Maina -Cascano - Carano 16.40-18.40

05/02/25 Piedimonte - Fasani - Casamare 16.40-18.40

Finali 11/06/25 Maina - Cascano orario da
calendarizzare

12/06/25 Carano- Fasani orario da
calendarizzare

13/06/25 Casamare- Piedimonte orario da
calendarizzare

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO

Periodo data Plessi-classi orario

1 quadrimestre martedì 4 febbraio corsi C - D 14.00 - 18.00

giovedì 6 febbraio corsi A - B 14.00 - 17.20

venerdì 7 febbraio corsi F - G 14.00 - 17.20

Scrutini 2° quadrimestre ed esami

sabato 7 lunedì 9 martedì 10

14.00 - 14.50 3
a
A 8.30 - 9.20 1

a
C 8.30 - 9.20 1

a
A

14.50 - 15.40 3
a
C 9.20 - 10.10 2

a
C 9.20 - 10.10 2

a
A

15.40 - 16.30 3
a
D 10.10 - 11.00 1

a
D 10.10 - 11.00 2

a
B

16.30 - 17.20 3
a
F 11.00 - 11.50 2

a
D 11.00 - 11.50 1

a
G

17.20 - 18.10 3
a
G 11.50 - 12.40 1

a
F

12.40 - 13.30 2
a
F

Prove scritte

mercoledì 11 ore 10.00 -11.30 Preliminare

giovedì 12 ore 8.15 prove di italiano

venerdì 13 ore 8.15 prove di matematica



sabato 14 ore 8.15 prova di Lingua

lunedì 16 ore 9.00 correzione

martedì 17 ore 9.00 Ratifica prova scritta

Prove Orali

mercoledì 18

ore 8.30 - 10.30 4 alunni Terza G

11.00 - 13.30 5 alunni Terza G

mercoledì 18

14.30 - 16.30 4 alunni Terza C

17.00 - 19.30 5 alunni Terza C

giovedì 19

ore 8.30 - 10.30 4 alunni Terza C

ore 11.00 - 13.00 4 alunni Terza C

13.00 - 13.30 ratifica terza C

giovedì 19

14.30 - 16.30 4 alunni Terza G

17.00 - 19.00 4 alunni Terza G

19.00 – 19.30 ratifica terza G

venerdì 20

ore 8.30 - 10.30 4 alunni Terza B

11.00 - 13.00 4 alunni Terza B

13.00 - 13.00 ratifica terza B

venerdì 20

14.30 - 16.30 4 alunni Terza F

17.00 - 19.00 4 alunni Terza F

sabato 21

ore 8.30 – 11.00 4 alunni Terza F

11.30 – 13.30 4 alunni Terza F

13.30 - 14.00 ratifica terza F

lunedì 23

ore 8.30 - 10.30 4 alunn Terza A



11.00 - 13.30 5 alunn Terza A

13.30 - 14.00 ratifica terza A

lunedì 23

14.30 - 16.30 Terza D

17.00 - 19.00 Terza D

martedì 24 ore 8.30 - 10.30 Terza D

11.00 - 13.00 Terza D

13.00 - 13.30 ratifica terza D

giovedì 26 11.00 - 12.00 Ratifica finale

ATTIVITÀ DI PROGRAMMAZIONE SCUOLA PRIMARIA

Suddividendo il monte ore annuale di programmazione ( 2 ore per 30 settimane) in incontri

da 2 ore e 40 minuti, si ottengono 23 incontri.

La programmazione, come già lo scorso anno, continuerà ad essere effettuata in modalità da

remoto, secondo lo stesso regolamento, dalle ore 16.40 e fino alle ore 19.20.

n. data Argomento NUMERO ORE

1 17/09/24 verifica e programmazione 2,40

2 01/10/24 Programmazione per classi parallele- 2,40

3 15/10/24 verifica e programmazione 2,40

4 22/10/24 verifica e programmazione 2,40

5 05/11/24 verifica e programmazione 2,40

6 12/11/24 verifica e programmazione 2,40

7 26/11/24 verifica e programmazione 2,40

8 03/12/24 Programmazione per classi parallele 2,40

9 10/12/24 verifica e programmazione 2,40

10 07/01/25 verifica e programmazione 2,40

11 14/01/25 verifica e programmazione 2,40

12 21/01/25 verifica e programmazione 2,40

13 04/02/25 Programmazione per classi parallele 2,40

14 11/02/25 verifica e programmazione 2,40



15 25/02/25 verifica e programmazione 2,40

16 11/03/25 verifica e programmazione 2,40

17 25/03/25 verifica e programmazione 2,40

18 01/04/25 Programmazione per classi parallele 2,40

19 15/04/25 verifica e programmazione 2,40

20 29/04/25 verifica e programmazione 2,40

21 06/05/25 verifica e programmazione 2,40

22 20/05/25 verifica e programmazione 2,40

23 27/05/25 verifica e programmazione 2,40

Tutti gli incontri programmati sono suscettibili di modifiche sia del giorno che degli orari, in
relazione ad esigenze istituzionali nel rispetto del monte ore previsto.


		2024-09-18T08:16:49+0200
	Istituto Comprensivo IC Lucilio




