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Ai Docenti dell’I.C. LUCILIO

Al DSGA e al Personale ATA
Atti

OGGETTO: Adempimenti di fine anno scolastico 2023/2024.

Per le operazioni in oggetto indicate, si chiede alle SS.LL. di effettuare i seguenti adempimenti:
TERMINE DELLE LEZIONI

Le lezioni della scuola PRIMARIA e della scuola SECONDARIA termineranno venerdi 6 giugno,
ad esclusione della scuola secondaria di CARANO in cui termineranno sabato 8 giugno (non essendo sede di
seggio elettorale).

Tali date sono da considerarsi termine ultimo per la compilazione del registro elettronico in ogni sua parte
(attivita svolte, voti individuali, proposte di valutazione per lo scrutinio).

Le attivita educative della Scuola dell’Infanzia termineranno il 30 giugno.

Coordinatori:
Verifica del limite assenze, giustifiche, eventuali deroghe;

Docenti (tutti gli ordini di scuola):

Elaborare Relazione finale schematica sul lavoro svolto nelle singole classi, per i docenti della primaria sara
redatta collegialmente, allegarla al registro, come gia fatto per la programmazione.

La relazione finale dei docenti della Scuola dell’Infanzia sul lavoro svolto dalle singole sezioni e le schede
personali degli alunni saranno raccolte dal Responsabile di plesso e consegnate il 30 giugno.

Consegnare ai Coordinatori delle classi terze di S.S. di | grado:

- n. 2 copie di tale relazione

- n. 2 copie dei programmi svolti nel corso dell’a.s.23/24
(1 copia della relazione e 1 copia dei programmi verra inserita nel registro dei verbali dei Consigli di classe
mentre le altre verranno inserite in una cartella “Esami” per documentare i lavori del consiglio per I’esame di
stato del 1° ciclo ;

Per le classi terze di S.S. di 1°grado, i Coordinatori predisporranno:

-una relazione coordinata di Classe, Relazione-Coordinata-Finale .docx

in duplice copia, nella quale figurano i docenti del singolo consiglio, di tale relazione una copia rimane allegata
al verbale del Consiglio di classe e I’altra verra inserita nella cartella “Esami” per i lavori del Consiglio di classe.



https://docs.google.com/document/d/1WLi9Pk98vK4zTKOAEr3S54L9WTxv-s18/copy
https://docs.google.com/document/d/1Gi-HejT9kjh9nwG2MRZPVSxC-D3JmR9V/copy



PER TUTTE LE CLASSI:

I documenti di valutazione vanno debitamente compilati sulla piattaforma ARGO entro il 18 giugno alle ore 12.00
al fine di consentire gli adempimenti dell'ufficio di segreteria, dopo di che saranno bloccate le funzionalita in
modifica.

Gli esiti della valutazione degli alunni di tutte le classi di Scuola Primaria e Sec. di 1°grado saranno pubblicati
secondo le indicazioni normative, con indicazione "Ammesso alla classe successiva/ ammesso all'Esame di Stato”
secondo il calendario:

classi terze scuola secondaria giorno 10 giugno;

tutte le altre classi giorno 17 giugno.

Le famiglie potranno visualizzare i documenti di valutazione degli alunni su Registro Argo dal giorno 20 giugno.

RIEPILOGO IMPEGNI DI SERVIZIO GIUGNO 2024

Dall’8 al 14 giugno Scrutini di tutte le classi della Scuola Primaria e della Secondaria di | Grado (
SCRUTINI FINALI verbale /tabellone /certificati competenze per le classi quinte )

COME DA CONVOCAZIONE

13 giugno 16.00 Riunione preliminare Commissione Esami

Dal 14 giugno al 17 giugno 14/06 Italiano  15/06 Matematica  17/06 Lingue
Prove scritte Esami

18-19 giugno correzione collegiale e ratifica scritti

18 e 19 giugno I docenti della scuola secondaria, non impegnati nello svolgimento degli esami di

ore 9.00-12.00 stato, si riuniscono per definire un REGOLAMENTO per I'intervallo ¢ le uscite
dalle aule.

entro il 20 giugno I docenti della SCUOLA SECONDARIA faranno pervenire le loro desiderata per

’orario del prossimo anno tramite il modulo:
https://forms.gle/Haa6fYpVHLHL5CCP9

I docenti coordinatori di classe , i coordinatori di dipartimento e/o di plesso e
altri docenti referenti ad Hoc avranno cura di rendicontare le attivita svolte
tramite la compilazione della Scheda rendicontazione per la conservazione nel
REPOSITORY al link https://forms.gle/N4sdY6rWT80CnMNK9

Per i progetti autorizzati con il FIS: i docenti referenti consegneranno il registro
delle attivita, le relazioni finali, inviti ed eventuali prodotti finali.

entro il 20 giugno

Le FFSS invieranno relazioni e verbali degli incontri con il gruppi di lavoro
coordinato e la scheda riassuntiva delle presenze, evidenziando eventuali criticita
e soluzioni suggerite.

I Coordinatori di plesso avranno cura di raccogliere le richieste relative a
trattamento economico accessorio, ferie e festivita soppresse. DICHIARAZIONE
ATTIVITA DA RETRIBUIRE A CARICO DEL FONDO D’ISTITUTO

I Coordinatori di Plesso faranno pervenire relazione sintetica e comunicazione
di eventuali richieste ai fini della manutenzione dei locali scolastici.



https://forms.gle/Haa6fYpVHLHL5CCP9
https://docs.google.com/document/d/1CPT9rJLbM7lNwcOs2-7d8SJwkiqnVc89vHRynWgJvoE/copy
https://forms.gle/N4sdY6rWT8oCnMNK9
https://docs.google.com/document/d/1tJGXicjhLz_NEe4Ergx9jw-64_zRraz9yraxhtME1OI/copy
https://docs.google.com/document/d/1tJGXicjhLz_NEe4Ergx9jw-64_zRraz9yraxhtME1OI/copy

Dal 20 giugno al 26 giugno Esami di stato | ciclo : Prova orale

20 giugno Almeno un docente per sezione delle scuole del’ INFANZIA, insieme ai docenti
ore 9.00 - 12.00 delle classi quinte scuola PRIMARIA si riuniranno per le attivita di
ORIENTAMENTO nei rispettivi plessi.

21 giugno | docenti della Scuola Secondaria non impegnati negli Esami di Stato insieme ai
ore 9.00 - 12.00 docenti delle classi quinte della scuola PRIMARIA si riuniranno per le attivita di
ORIENTAMENTO nel plesso centrale.

24 giugno Presso la sede centrale alle docenti Marotta e Vezza ( registro di firma presenza,
CONSEGNA ATTI SCUOLA | eventuali altri documenti cartacei) dalle ore 9.00 alle ore 11.00

PRIMARIA

25 giugno Presso la sede centrale ai docenti Frezza Ida - Pettrone Rosalba - Bonacci
CONSEGNA ATTI SCUOLA | Concetta - Fragnoli Fiorella ( registro di firma presenza, registri e verbali
SECONDARIA cartacei, prove d'ingresso e prove di uscita allievi) dalle ore 9.00 alle ore 11.00
27 giugno Discussione Docenti in anno di prova.

ore 10.00 -13.00

28 giugno Ratifica Finale-Plenaria— ESAMI DI STATO
Dalle 15.30 alle 16.30

28 giugno COLLEGIO DOCENTI
Ore 17.00 Seguira comunicazione con ordine del giorno.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott.ssa Benedetta Caiazza

Firma autografa omessa ai sensi dell art. 3 del D.

Lgs. n. 39/19



